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	Số:        / KH -  
	TP.Hồ Chí Minh, ngày       tháng        năm 201 



KẾ HOẠCH
Về việc Tổ chức hội thảo về ngành ………

Sau một thời gian tiến hành thu thập‎ýkiến từ bên ngoài và tiến hành xây dựng Chương trình giáo dục ngành …; Cho đến thời điểm hiện tại, Khoa ………đã hoàn thành đầy đủ các hồ sơ theo quy định. Nhằm đảm bảo Chương trình giáo dục ngành … được xây dựng đáp ứng kịp thời nhu cầu của xã hội và mang tín hội nhập cao, Khoa … kính trình Hiệu trưởng kế hoạch hội thảo về ngành………với các nội dung như sau:

1. MỤC ĐÍCH – YÊU CẦU:
1.1 Mục đích:

1.2 Yêu cầu:


2. BAN TỔ CHỨC:
	TT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Chức danh
	Ghi chú

	1
	
	Trưởng Khoa
	Trưởng ban
	

	2
	
	TT bộ môn
	Ủy viên
	

	3
	
	
	Thư ký
	



3. THÀNH PHẦN THAM DỰ HỘI THẢO:
	TT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Đơn vị công tác

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	
	
	
	

	n
	
	
	


Ghi chú:
- thành phần hội thảo phải có tối thiểu 2 đại diện doanh nghiệp có chức vụ là trưởng phòng nhân sự hoặc trưởng ban/tổ trưởng chuyên môn của ngành đang khảo sát; phải có tối thiểu 1 đại diện là Trưởng khoa/Phó trưởng khoa/ Tổ trưởng bộ môn từ các trường đại học hoặc học viện
- buổi hội thảo chỉ có giá trị khi có đủ số thành viên tối thiểu tham dự hoặc có góp ý bằng văn bản của các thành viên vắng mặt.

4. THỜI GIAN VÀ ĐỊA ĐIỂM:
	Thời gian hội thảo
	ngày …… tháng …… năm 201…

	Địa điểm
	Phòng …



5. DỰ TRÙ KINH PHÍ THỰC HIỆN:
Đơn vị tính: ngàn đồng
	STT
	Nội dung chi
	S.L
	Đơn giá
	Thành tiền
	Ghi chú

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	Tổng cộng
	
	
	



	TP.KH - TC






	TRƯỞNG PHÒNG QL ĐÀO TẠO






	TRƯỞNG KHOA









	Nơi nhận:
- Ban giám hiệu (để biết);
[bookmark: _GoBack]- P.KH-TC, P.QLĐT(để t/h);
- Lưu: VPK.
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